Smernica

pre vedenie agendy osobnej a nakladnej dopravy Obecného uradu
IZKOVCE

, CLANOK L.
Uvodné ustanovenie

Vykonom vedenia evidencii osobnej a nakladnej dopravy je poverena starostom obce
pracovni¢ka OCU, s ktorou je uzatvorena dohoda o hmotnej zodpovednosti

CLANOK II.
Povinnosti pracovnika za autodopravu

Pracovnik pre autodopravu je povinny

a/ preverit, ¢i odovzdavané zaznamy su vypliiované podl'a predtlace

b/ svojim podpisom potvrdit’ vykazané tdaje

¢/ za jednotlivé motorové vozidla viest potrebné evidencie /napr. evidenciu najazdenych
kilometrov, spotrebu pohonnych hmoét /d’alej PHM/, tsporu, resp. prekrocenie PHM, knihu
materialovych zasob a pod./

d/ odsthlasovat’ zostatok PHM so skuto¢nym stavom

e/ potvrdenky o cerpani PHM za osobné motorové vozidlo obce, ako aj nakup PHM pre
kosacky, pily a pod. ihned’ odovzdavat’ uc¢tovnicke obce

f/ bez meskania hlasit starostovi obce precerpanic PHM

CLANOK I1I.
Pouzivané tlaciva pre autodopravu

Obecny urad pre vedenie autodoprav pouziva nasledovné tlaciva

a/ ziadanky

b/ zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy
¢/ zaznam o prevadzke nakladnej dopravy

d/ knihu materialovych zasob

e/ vlastné sumarizac¢né vykazy

CLANOK IV.
Ziadanky

Pri osobnej doprave Zziadanky vypisuje pracovnicka OCU pred jazdou, /0sobné motorové
vozidlo SEAT INCA/ sa ziadanka vypisuje v prvy den jazdy v tyzdni a to na cely tyzden,
ziadanky schvaluje starosta obce. Pri nakladnej doprave pravnické osoby predkladaju
objednavky, fyzické osoby ustne poziadanie.



CLANOK V.
Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy

Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy vypisuje vodi¢ podla predtlace. Tento
odovzda pracovnicke OCU do 3 pracovnych dni po skonceni jazdy za osobné¢ motorové
vozidlo obecného uradu do 3 pracovnych dni po skonceni toho - ktorého mesiaca.

CLANOK VL
Zaiznam o prevadzke nakladnej dopravy

Zakladné udaje v hlavi¢ke vypisuje pracovnicka OCU, samotny vykon vozidla vypisuje
podla predtlace vodi¢. Takto vypisany zdznam odovzda pracovni¢ke OCU do 3 pracovnych
dni. Cisté zaznamy st evidované podl'a ¢isel samostatne v evidencii.

CLANOK VIIL
Kniha materialovych zasob

Kniha materidlovych zasob /dalej KMZ/ sa vedenie na zakipeny materidl. Tento sa
eviduje samostatne podl'a druhu, pripadne aj cien. Prijem sa zapiSe ihned’, ¢i uz na zaklade
potvrdenky alebo faktury. KMZ sa vedie osobitne za Kkolesovy traktor a samostatne za osobné
motorové vozidlo. Knihy vedie pracovnicka OCU. Odpisovanie PHM z KMZ sa prevadza
mesacne vydajkami na zdklade mesa¢nych vykazov.

CLANOK VIIL.
Sumarizacné vykazy

Na zéklade uvedenych vykazov, pracovnicka OCU, spractiva vlastné mesacné sumarizacné
vykazy a to S nasledovnymi udajmi:

- osobné motorov vozidlo: ziadanky, najazdené kilometre, stav PHM

- traktor: datum, ¢as nakladky, vykladky a jazdy, fakturacia Sk, vykon v hod., kilometre,
PHM, stav tachometra, ¢. zdznamu, Gspora, prekro¢enie PHM,

- za vSetky uvedené vozidla sa urobi mesacny sumar o najazdenych kilometroch,
spotrebe PHM, uspore, resp. prekroCeni stanovenej normy PHM so stavom k 31.
januéru toho — ktorého roka a potom nasledne sa pripocitavaju udaje za nasledujuce
mesiace. Tento vykaz podpisuje starosta obce a zodpovedny pracovnik autodopravy.

CLANOK VIII.
Zavereéné ustanovenie

Tato smernicu pre vedenie dopravy ajej agendy schvalilo Obecné zastupitelstvo
v IZkovciach dna 1.4.2016 ¢. uznesenia 56/2016. Smernica nadobtida uinnost’ diiom
01.04.2016

v IZkovciach dna 01.04.2016
Stefan Sipos
starosta obce



